
 
 

 
                                                                Circolare n. 473 

 
 

Ai Docenti  
Al DSGA  

Al Personale ATA 
Sito Web 

 
 

Oggetto: Presa di servizio del personale DOCENTE ed ATA – 01 settembre 2026  
 
E’ fissato per il giorno 01 SETTEMBRE 2026, presso l’Ufficio del Personale di questo Istituto, sito in Via 
Pizzo di Calabria 5, la convocazione del personale docente e ATA in ingresso nell’anno scolastico 2026/2027, 
per l’espletamento delle pratiche relative alla presa di servizio. 
 
Dovranno presentarsi: 
 

●​ i docenti e gli ATA neo immessi in ruolo o con contratto a tempo determinato che hanno ottenuto un 
incarico finalizzato al ruolo;  

●​ coloro che hanno ottenuto trasferimento o passaggio di ruolo o cattedra per l’anno scolastico 
2026/2027;  

●​ coloro che hanno ottenuto l’assegnazione provvisoria o l’utilizzazione presso lo scrivente Istituto per 
l’anno scolastico 2026/2027;  

●​ docenti e personale ATA che rientrano da aspettative e congedi straordinari (come, ad esempio, chi 
rientra dall’aspettativa per motivi familiari/personali o per svolgere un altro lavoro ovvero chi rientra 
dal congedo per dottorato di ricerca) e quindi si tratta di personale che non ha svolto servizio 
nell’anno scolastico 2025/26;  

●​ docenti confermati su posto di sostegno con incarico di supplenza al 30/06/2027 e al 31/08/2027;  
●​ docenti individuati da GPS con incarico di supplenza al 30/06/2027 e al 31/08/2027;  
●​ docenti di religione con incarico di supplenza al 30/06/2027 e al 31/08/2027;  
●​ ATA individuati dalle Graduatorie Permanenti di I fascia per l’A.S. 2026/2027 con incarico di 

supplenza al 30/06/2027 e al 31/08/2027; 
 

La presa di servizio seguirà le seguenti modalità: 
 
ORE 07:30   PERSONALE ATA  
 
ORE 08:30   PERSONALE DOCENTE NEO IMMESSO IN RUOLO, TRASFERITO O UTILIZZATO 
 
ORE 09:30  PERSONALE DOCENTE CONFERMATO SUL POSTO DI SOSTEGNO CON INCARICO DI 

SUPPLENZA AL 30/06/2027 O AL 31/08/2027 
 
ORE 11:00 PERSONALE DOCENTE CON INCARICO DI SUPPLENZA SU MATERIA E DOCENTI DI 
RELIGIONE DOCENTE 
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Il personale docente parteciperà al primo collegio dei docenti che si terrà il  02 settembre 2026 secondo 
comunicazioni pubblicate sul sito Istituzionale. 
 
Si ricorda che non deve presentarsi per la presa di servizio il 01 settembre 2026 il personale che:  
 
1. Non ha cambiato scuola di titolarità e ha prestato servizio nella medesima nel 2025/26; 
2. Si trova in maternità (in tal caso il rapporto di lavoro si perfeziona con la sola accettazione della nomina, sia 
a tempo determinato che indeterminato).  
 
 
Il personale interessato dovrà consegnare, in formato cartaceo, i moduli, scaricabili dal sito dell’Istituto 
(Modulistica Docenti/ATA | IPSEOA Pellegrino Artusi), debitamente compilati, al momento della presa di 
servizio. Inoltre, è richiesto di presentarsi muniti della seguente ulteriore documentazione: 
- copia del documento di identità in corso di validità;  
- copia del codice fiscale;  
- copia degli estremi dell’immissione in ruolo (per i neoassunti, GAE/GM/etc.);  
- copia del titolo di studio e dell’abilitazione necessari ai fini della stipula del contratto di lavoro; 
- copia dei titoli dichiarati in fase di inserimento nelle graduatorie GPS. 
 

 
Chi fosse impossibilitato a prendere servizio, per comprovati e documentati motivi, sarà considerato assente e 
giustificherà secondo le modalità previste dal CCNL comparto scuola. Chi fosse impossibilitato a presentarsi 
nell’orario prefissato potrà prendere contatti con l’Ufficio del Personale scrivendo alla mail 
rmrh02000c@istruzione.it.  
 
Si augura a tutti i nuovi arrivati un Buon inizio di anno scolastico e si ringrazia per la sicura collaborazione 
per il buon funzionamento dell’istituzione scolastica. 
 
 
 
 
 
 
 
 

La Dirigente Scolastica 
MAURA LOMBARDI 

(Firma autografa sostituita a mezzo stampa 
 ai sensi dell'art. 3 comma 2 del D.L. 39/93.) 
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